


Kepala Sub 
Bagian 

Kerjasama & 
Humas

Pengolah 
Data dan 
Informasi

Pejabat 
PPID

Kelengkap
an Waktu Output

1 Menugaskan Pengolah data dan informasi untuk 
melakukan up date data periodik Data DIP 15 Menit Data DIP 

2
Mengumpulkan  data terbaru yang berasal dari unit 
kerja secara periodik dan membuat draft usulan 
perubahan data

Data DIP 2 Jam Draft usulan perubahan 
data

3 Melakukan verifikasi Verifikasi 15 Menit Data Verifikasi

4 Melakukan kajian/verifikasi terhadap perubahan data / 
data terbaru Verifikasi 1 Jam Data terbaru

5 Menugaskan Pengola data informasi untuk 
mempulbikasi perubahan data yang telah disetujui

Data 
terbaru 25 Menit Publikasi  perubahan 

data

6 Memperbaharui data terbaru pada website, dan 
mendokumentasi perubahan data

Data  
terbaru 15 Menit Dokumen
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