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Indonesia Nomor 145 Tahun 2014 Tentang Petunjuk Teknis 

Jabatan Fungsional Pranata Laboratorium Pendidikan Dan Angka 

Kreditnya 

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi 

Republik Indonesia Nomor 26 Tahun 2016 Tentang Rekognisi 

Pembelajaran Lampau 

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi 

Republik Indonesia  Nomor 59 Tahun 2018 Tentang Ijazah, 

Sertifikat Kompetensi, Sertifikat Profesi, Gelar, Dan Tata Cara 

Penulisan Gelar Di Perguruan Tinggi 

Peraturan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik 

Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 Tentang  Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi 

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 

21 Tahun 2016 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Politeknik 

Negeri Manado 

Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 

72 Tahun 2016 Tentang Statuta Politeknik Negeri Manado 

Keputusan Menteri Pendidikan  Dan Kebudayaan Republik 

Indonesia  tentang Pengangkatan Direktur Politeknik Negeri 

Manado Periode Tahun 2020-2024 No: 121514/MPK.A3/ 

RHS/KP/2020  tanggal 7 Desember 2020 diperbaiki tanggal 8 

Februari 2021. 
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                    MEMUTUSKAN 

MENETAPKAN  : PERATURAN AKADEMIK POLITEKNIK NEGERI 

MANADO 

 

BAB I 

Ketentuan Umum 

Pasal 1 

Dalam peraturan ini yang dimaksud dengan : 

1. Polimdo adalah Politeknik Negeri Manado 

2. Direktur adalah Direktur Politeknik Negeri Manado 

3. Senat adalah Senat Politeknik Negeri Manado 

4. Jurusan adalah unsur pelaksana akademik yang berada di bawah dan bertanggung 

jawab kepada Direktur.  

5. Program Studi  adalah  kesatuan  kegiatan pendidikan  dan  pembelajaran yang 

memiliki kurikulum dan metode pembelajaran tertentu dalam satu jenis  pendidikan  

akademik,  pendidikan  profesi,  dan/atau  pendidikan vokasi. 

6. Dosen adalah Tenaga Pendidik yang profesional dan ilmuwan dengan tugas utama 

mentransformasikan mengembangkan, dan menyebarluaskan ilmu pengetahuan, 

teknologi melalui pendidikan, penelitian dan pengabdian kepada masyarakat. 

7. Dosen  Wali  adalah  Tenaga Pendidik yang  mempunyai  tugas  dan  wewenang, 

tanggung jawab, dan hak secara penuh dalam kegiatan perwalian akademik terhadap 

sejumlah mahasiswa. 

8. Pranata Laboratorium Pendidikan yang selanjutnya disingkat PLP adalah jabatan 

yang mempunyai ruang lingkup tugas, tanggung jawab, dan wewenang untuk 

melakukan pengelolaan laboratorium pendidikan yang diduduki oleh Pegawai 

Negeri Sipil dengan hak dan kewajiban yang diberikan secara penuh oleh pejabat 

yang berwenang. 

9. Tenaga kependidikan adalah anggota masyarakat yang mengabdikan diri dan 

diangkat untuk menunjang penyelenggaraan pendidikan tinggi. 

10. Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar pada Politeknik Negeri 

Manado. 

11. Sivitas Akademika adalah satuan yang terdiri atas dosen dan mahasiswa di 

lingkungan Politeknik Negeri Manado. 
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12. Calon Peserta didik adalah siswa yang telah berhasil menyelesaikan kegiatan 

belajar di SMA, SMK, MA, MAK dan sederajat yang dinilai menduduki urutan 

pertama sampai ke sepuluh. 

13. Ujian Masuk Calon Mahasiswa Baru adalah seleksi penerimaan Mahasiswa baru 

yang diselenggarakan oleh Politeknik Negeri Manado menyangkut tes akademik, 

kesehatan dan wawancara serta tes lainnya yang diperlukan. 

14. Pembelajaran adalah proses interaksi mahasiswa dengan Tenaga Pendidik dan 

sumber belajar pada suatu lingkungan belajar. 

15. Metode Pembelajaran yang dilaksanakan meliputi berbagai metode yaitu diskusi 

kelompok, simulasi, studi kasus, pembelajaran kolaboratif, pembelajaran kooperatif, 

Pembelajaran berbasis proyek, pembelajaran berbasis masalah yang dapat secara 

efektif memfasilitasi pemenuhan capaian Pembelajaran lulusan 

16. Semester merupakan satuan waktu proses pembelajaran efektif selama paling 

sedikit 16 (enam belas) minggu, termasuk ujian tengah semester dan ujian akhir 

semester. 

17. Satu tahun akademik terdiri atas 2 (dua) semester yang diantaranya dapat 

dilaksanakan semester antara. 

18. Tahun akademik di Polimdo adalah perkuliahan dalam bentuk Semester yang 

terdiri dari Semester Gasal yang dimulai dari Bulan Juli s/d Desember dan Semester 

Genap, Bulan Januari s/d Juni yang diantaranya diselenggarakan Semester Antara 

pada bulan Juni dan Juli.  

19. Semester antara pendidikan sebagaimana dimaksud pada ayat (3) diselenggarakan 

selama paling sedikit 8 (delapan) minggu  dengan beban belajar mahasiswa paling 

banyak 9 (sembilan) SKS untuk memenuhi capaian pembelajaran yang telah 

ditetapkan. 

20. Semester antara diselenggarakan di antara semester genap dan ganjil pada setiap 

tahun akademik yang bertujuan  untuk perbaikan nilai atau mengulang mata kuliah 

yang tidak tuntas di semester reguler.  

21. Satuan Kredit Semester yang selanjutnya disebut SKS adalah takaran waktu 

kegiatan belajar yang di bebankan pada mahasiswa per minggu per semester elalui 

berbagai bentuk Pembelajaran di suatu Program Studi.  

22. Evaluasi atau ujian adalah penilaian terhadap proses dan hasil pembelajaran  yang 

memenuhi prinsip – prinsip  edukatif, otentik, objektif, akuntabel dan transparan 
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yang dilakukan secara terintegrasi antara   teori dan praktek antara unsur 

Knowledge, Skills dan Attitude berdasarkan  kaidah – kaidah akademik 

23. Bahan ujian adalah materi kuliah/praktek yang disusun oleh Tenaga Pendidik yang 

bersangkutan atau tim untuk mencapai tujuan pembelajaran  

24. Ujian yang dimaksud terdiri dari  ujian berkala atau ujian formatif yang dilakukan 

secara rutin untuk memantau kemajuan  proses pembelajaran dan ujian sumatif yang 

terdiri dari   Ujian Tengah Semester (UTS) dan  atau Ujian Akhir Semester (UAS) 

yang dilaksanakan oleh Panitia Pelaksana Ujian dibawah tanggung jawab Pimpinan 

Jurusan dan dikoordinasikan dengan bagian akademik, serta disesuaikan dengan 

kalender akademik Politeknik Negeri Manado. 

25. Peserta ujian adalah Mahasiswa Polimdo yang telah terdaftar pada tahun akademik 

yang bersangkutan dan khusus untuk ujian akhir semester (UAS) telah 

menyelesaikan tugas-tugas/praktikum/kompensasi, tidak sedang menjalankan  

hukuman akademik serta telah mengikuti perkuliahan minimal 80% untuk mata 

kuliah teori dan 90% untuk praktek. 

26. Yudisium adalah kegiatan Rapat Pimpinan untuk menentukan status kelulusan 

Mahasiswa disetiap akhir semester  

27. Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL) adalah pengakuan atas Capaian 

Pembelajaran seseorang yang diperoleh dari pendidikan formal atau nonformal atau 

informal, dan/atau pengalaman kerja ke dalam pendidikan formal. 

28. Merdeka Belajar - Kampus Merdeka disingkat MBKM adalah Hak Belajar Tiga 

Semester di Luar Program Studi yang merupakan kebijakan Kementerian 

Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi yang dimaksudkan agar Perguruan 

Tinggi dapat merancang dan melaksanakan proses pembelajaran yang inovatif, 

sehingga mahasiswa dapat meraih capaian pembelajaran mencakup aspek sikap, 

pengetahuan, dan keterampilan secara optimal dan selalu relevan 

29. Project Based Learning (PjBL) atau Pembelajaran Berbasis Projek, adalah 

mahasiswa mengerjakan tugas (berupa proyek) yang telah dirancang secara 

sistematis, kemudian menunjukkan kinerja dan mempertanggung jawabkan hasil 

kerja di forum yang ditentukan oleh dosen program studi dan dosen pengampu mata 

kuliah.  

30. Pembelajaran metode studi kasus adalah merupakan satu bentuk stimulasi untuk 

mempelajari kasus nyata atau kasus yang rekayasa oleh tenaga pendidik. Dalam 
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model ini Tenaga Pendidik memberikan deskripsi suatu situasi yang mengharuskan 

pelaku-pelaku dalam situasi tersebut mengambil keputusan tertentu untuk 

memecahkan suatu masalah. 

31. Magang industri adalah untuk memberikan pengalaman kontekstual lapangan 

untuk meningkatkan kompetensi mahasiswa secara utuh, siap kerja atau 

menciptakan lapangan kerja baru yang berlangsung selama satu semester. 

32. Praktek industri, merupakan kegiatan kurikuler untuk semua program studi di 

Polimdo yang pelaksanaan dan durasinya diatur oleh masing masing program studi 

yang dilaksanakan di industri sesuai kompetensi program studi.  

33. Mahasiswa Alih Jenjang  adalah mahasiswa lulusan D2/D3 dari Polimdo atau  

Perguruan Tinggi lain yang diterima setelah melalui proses administrasi dan 

konversi nilai mata kuliah yang sudah ditempuh di program studi sebelumnya.  

34. Mahasiswa Kerjasama adalah mahasiswa yang diterima berdasarkan mekanisme 

penerimaan yang bekerja sama dengan instansi lain yang bekerja sama dengan 

Polimdo. 

35. Mahasiswa Fast track adalah mahasiswa yang diterima dalam program percepatan 

pendidikan sesuai program pendidikan di Polimdo yang ditetapkan oleh kebijakan 

pemerintah dan SK Direktur. 

36. Mahasiswa Jalur Khusus / Prestasi adalah mahasiswa yang diterima berdasarkan 

prestasi akademik dan/atau portofolio yang baik dan konsisten selama pendidikan di 

jenjang SMA/SMK/MA  
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BAB II 

Penerimaan Mahasiswa 

 

Pasal 2 

Maksud dan Tujuan 
 

1. Maksud seleksi penerimaan Mahasiswa adalah untuk memberikan kesempatan 

kepada siswa yang berhasil menyelesaikan kegiatan belajar di SMA, SMK, MA, 

MAK,  dan sederajat untuk mengembangkan kemampuan, minat dan bakat di 

Politeknik Negeri Manado. 

2. Tujuan seleksi penerimaan Mahasiswa adalah untuk memilih calon Mahasiswa 

yang berasal dari SMA, SMK, MA, MAK dan sederajat  dengan peluang yang 

sama serta memilih Mahasiswa yang mempunyai potensi belajar yang terbaik. 

 

Pasal 3 

Persyaratan Calon Mahasiswa 

1. Calon Mahasiswa Reguler 

2. Calon Mahasiswa Alih Jenjang 

3. Calon Mahasiswa Kerjasama 

4. Calon Mahasiswa Jalur Khusus 

5. Calon Mahasiswa Fast Track  

6. Penerimaan Mahasiswa baru melalui jalur Ujian Masuk Politeknik Negeri (UMPN) 

atau jalur lainnya di Polimdo, harus memenuhi  persyaratan sebagai berikut : 

a. Berkelakuan baik (surat keterangan dari sekolah) berjiwa dan berbadan 

sehat (surat keterangan dari puskesmas atau poliklinik) serta  (khusus untuk 

Jurusan Elektro tidak buta warna dan ketunaan). 

b. Telah lulus SMA, SMK, MA, MAK dan sederajat dengan menunjukan 

Surat Tanda Tamat Belajar (STTB). 

c. Khusus untuk jurusan Teknik Sipil, Teknik Elektro dan Teknik Mesin 

adalah lulusan  SMA Jurusan IPA dan SMK Keteknikan. 

d. Khusus untuk jurusan Akuntansi adalah lulusan SMA IPA atau IPS dan 

SMK Akuntansi, SMK Jurusan TKJ, MA dan MAK 

e. Tidak mempunyai kebutuhan khusus bagi program studi tertentu.  

 



  

8  / 23 
 
 

 

f. Pernah terdaftar sebagai Mahasiswa di Polimdo, tidak pernah 

dikeluarkan/dropout sebagai Mahasiswa Polimdo. 

7. Mahasiswa tugas belajar, alih jenjang dan kerjasama diterima melalui persyaratan 

sebagai berikut :  

a. Lulus Ujian Masuk Polimdo, dan /atau  

b. Memenuhi persyaratan akademik dan administrasi.  

c. Khusus untuk kelas kerjasama, mahasiswa  harus memenuhi kesepakatan 

dengan instansi terkait.  

8. Calon  mahasiswa  baru  yang  berstatus  alumni Polimdo, hanya  dapat 

mengikuti seleksi untuk jenjang program pendidikan yang lebih tinggi. 

9. Penerimaan Mahasiswa baru melalui jalur Mandiri dilaksanakan melalui seleksi 

adminstratif seperti raport  semester 1 s/d 5, dengan nilai rata – rata 80 dan   

memenuhi  persyaratan yang tercantum dalam pasal 2 ayat 1.  

10. Penerimaan Mahasiswa baru melalui Jalur Ujian Masuk Politeknik  Negeri  

(UMPN) adalah  sebuah proses seleksi melalui ujian  tertulis Politeknik  se 

Indonesia yang diselenggarakan oleh Polimdo dengan persyaratan-persyaratan yang 

ditetapkan oleh institusi. 

11. Penerimaan Mahasiswa baru melalui jalur Kartu Indonesia Pintar  dilaksanakan 

melalui seleksi berdasarkan pedoman pelaksanaan yang dikeluarkan oleh 

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi. 

12. Penerimaan jalur SNMPTN dan SBMPTN melalui LTMPT  atau Lembaga Tes 

Masuk Perguruan Tinggi untuk program studi Sarjana Terapan / D4 yang syarat 

dan penetapan diterimanya  calon mahasiswa ditetapkan oleh Polimdo. 

13. Penerimaan jalur SNMPN dan SBMPN untuk program studi Diploma 3 melalui 

konsorsium Politeknik Negeri se Indonesia yang syarat dan penetapan diterimanya 

calon mahasiswa oleh Politeknik Negeri Manado. 

14. Membayar biaya pendaftaran atau ujian masuk. 
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Pasal 4 

Penerimaan Mahasiswa Pindahan 

Penerimaan Mahasiswa pindahan yang berasal dari Perguruan Tinggi Negeri/ Perguruan 

Tinggi Swasta (status disamakan) dilaksanakan apabila memenuhi syarat sebagai berikut : 

 

1. Dibuktikan dengan surat keterangan pindah dari perguruan tinggi asal. 

2. Terdaftar di Pangkalan Data – Dikti (PD-Dikti). 

3. Memiliki Kartu Mahasiswa dari Perguruan tinggi asal 

4. Lulus tes masuk oleh program studi penerima. 

5. Menunjukan Kartu Hasil Studi (KHS) atau hasil evaluasi belajar dari Perguruan Tinggi 

asal. 

6. Konversi mata kuliah ditetapkan oleh Program Studi. 

7. Tidak melampaui batas studi. 

8. Tidak sedang menjalani saknsi akademik atau hukuman lain dari Perguruan Tinggi asal 

atau dari pemerintah. 

Pasal 5 

Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru 

 

1. Para calon Mahasiswa baru yang memenuhi persyaratan sesuai dengan pasal 2 ayat 1 

harus mengikuti proses penerimaan  sesuai aturan yang ditetapkan oleh   Politeknik 

Negeri Manado. 

2. Ujian masuk calon Mahasiswa berupa ujian tertulis/tes akademik, uji kesehatan dan 

wawancara. 

3. Mahasiswa baru yang diterima adalah calon Mahasiswa yang dinyatakan lulus ujian 

masuk melalui beberapa jalur penerimaan mahasiswa baru sebagaimana dicantumkan 

pada pasal 3 ayat 6 sampai 14. 

 

Pasal 6 

Biaya 

Biaya yang wajib dibayarkan adalah : 

1. Uang Kuliah Tunggal (UKT) wajib dibayarkan sebelum semester baru dimulai. 

2. UKT ditetapkan dengan SK Direktur berdasarkan kategori yang ditetapkan pada 

Peraturan Menteri Kementerian Riset, Teknologi, Dan Pendidikan Tinggi Republik 

Indonesia Nomor 39 Tahun 2016. 
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3. Jumlah biaya yang menjadi kewajiban Mahasiswa ditetapkan dengan Surat 

Keputusan Direktur.  

4. Biaya Program pendidikan kerjasama dengan pihak lain ditetapkan bersama 

Politeknik Negeri Manado dengan pihak terkait. 

5. Biaya pendidikan semester antara ditentukan oleh surat keputusan Direktur. 

 

Pasal 7 

Waktu Pembayaran 

1. Biaya admnistrasi ujian masuk dibayarkan pada setiap pendaftaran calon 

Mahasiswa baru untuk jalur tertentu. 

2. Waktu pembayaran UKT dan atau Dana Masyarakat lainnya sesuai dengan 

kegiatan semester Mahasiswa yang bersangkutan dan dibayarkan sebelum kegiatan 

semester dimulai (Batas waktu tertentu) atau ditentukan lain oleh Surat Keputusan 

Direktur. 

3. Setiap keterlambatan pembayaran UKT dari waktu yang telah ditentukan, akan 

diberi sangsi atau denda progresif sebagaimana ditetapkan dalam Surat Keputusan 

Direktur. 

4. Mahasiswa yang memiliki kesulitan dalam penyelesaian biaya pendidikan dapat 

mengajukan surat permohonan penundaan atau keringanan kepada Direktur, 

apabila belum dapat memenuhi biaya pendidikan pada saat jadwal pendaftaran 

ulang yang telah ditetapkan, diperbolehkan mengikuti perkuliahan, atas 

rekomendasi Direktur. 

5. Mahasiswa yang tidak melakukan pendaftaran ulang dinyatakan berstatus “Tidak 

Aktif”  yaitu  dicabut  status  kemahasiswaannya  untuk  sementara pada semester 

berikutnya. 

6. Mahasiswa dinyatakan mengundurkan diri dari Polimdo apabila tidak melakukan 

pendaftaran ulang selama dua semester berturut-turut. 
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BAB III  

PENDAFTARAN ULANG 

Pasal 8 

Pendaftaran Ulang 

1. Setiap mahasiswa harus melakukan pendaftaran ulang termasuk melakukan 

pembayaran biaya pendidikan sebelum semester dimulai sebagai syarat keabsahan 

sebagai mahasiswa. 

2. Jadwal pendaftaran ulang mahasiswa ditetapkan oleh Direktur. 

3. Mekanisme  dan  pembayaran  biaya  pendidikan  dalam pendaftaran  ulang 

mahasiswa ditetapkan melalui pengumuman yang dikeluarkan oleh Direktur. 

 

Pasal 9 

Persyaratan Pendaftaran Ulang 

Mahasiswa diizinkan melakukan pendaftaran ulang apabila terdaftar sebagai 

mahasiswa pada semester sebelumnya, dengan persyaratan: 

a. secara akademik dinyatakan lulus dan atau dapat melanjutkan studi ke semester 

berikutnya. 

b. bagi mahasiswa yang tidak lulus mata kuliah dengan jumlah SKS lebih kecil atau 

sama dengan 9 SKS dapat mengikuti semester antara. 

c. bagi mahasiswa yang tidak lulus mata kuliah dengan jumlah SKS lebih dari 9 SKS 

dinyatakan tidak bisa mengikuti semester antara dan berstatus tidak lulus. 

d. memiliki Kartu Tanda Mahasiswa  yang sah dari semester sebelumnya; 

e. melunasi biaya pendidikan untuk semester terkait; 

f. tidak memiliki kasus/tunggakan terkait layanan/fasilitas akademik yang disediakan 

oleh Polimdo. 
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BAB IV 

PROSES PENYELENGGARAAN PENDIDIKAN 

Pasal 10 

Program dan Masa Pendidikan 

1. Program pendidikan yang dilaksanakan Politeknik Negeri Manado adalah : 

a. Program Diploma Satu (D-I), yaitu reguler dan jalur cepat, merupakan pendidikan 

vokasi yang diselenggarakan  dengan beban belajar sekurang-kurangnya 36 (Tiga 

Puluh Enam) SKS dan sebanyak-banyaknya 50 (lima puluh) SKS yang  

dijadwalkan untuk 2 (dua) semester dan dapat ditempuh dalam sekurang-

kurangnya 2 (dua) semester dan selama-lamanya  4 (empat) semester setelah 

pendidikan menengah. 

b. Program Diploma Dua (D-II), yaitu reguler dan jalur cepat (fast track), adalah 

program pendidikan vokasi yang diselenggarakan dengan beban belajar minimal 

72 SKS yang dirancang untuk 4 (empat) semester dengan masa studi paling lama 3 

(tiga) tahun atau melalui pengakuan rekognisi pembelajaran lampau (RPL). 

c. Program Diploma Tiga (D-III)  dengan masa pendidikan selama 3 tahun atau 6 

semester. Mahasiswa program Diploma III diberi kesempatan untuk 

menyelesaikan studinya dalam kurun waktu maksimal 5 (lima) tahun berlangsung 

dengan minimal 108 SKS.  

d. Program Sarjana Terapan adalah program pendidikan selama 4 Tahun atau 8 

semester.  Mahasiswa Program Sarjana Terapan / DIV diberi kesempatan untuk 

menyelesaikan studinya dalam kurun waktu maksimal 7 (tujuh) tahun berlangsung 

dengan minimal 144 SKS.  

e. Program Alih Jenjang dari  Diploma 3 ke Sarjana Terapan dilaksanakan bagi 

lulusan Polimdo atau perguruan tinggi vokasi lainnya yang telah bekerja dan 

dilaksanakan selama 3 semester dengan beban studi yang ditetapkan sesuai hasil 

konversi mata kuliah di program studi penerima. 

f. Rasio jumlah jam belajar adalah : teori 30%-40% dan praktek  60%- 70 % atau 

menyesuaikan dengan  aturan yang berlaku. 
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Pasal 11 

Pengertian Satuan Kredit Semester (SKS) 

1. 1 (satu) SKS pada proses pembelajaran berupa kuliah, responsi, atau tutorial, terdiri 

atas: 

a. kegiatan tatap muka 50 (lima puluh) menit per minggu per semester 

b. kegiatan penugasan terstruktur 60 (enam puluh) menit per minggu per semester 

c. kegiatan mandiri 60 (enam puluh) menit per minggu per semester.  

2. 1 (satu) SKS pada proses pembelajaran berupa seminar atau bentuk lain yang sejenis, 

terdiri atas:  

a. kegiatan tatap muka 100 (seratus) menit per-minggu per-semester;  

b. kegiatan mandiri 70 (tujuh puluh) menit per minggu per semester.  

3. 1 (satu) SKS pada proses pembelajaran berupa praktikum/praktik, dan/atau proses 

pembelajaran lain yang sejenis, 170 (seratus tujuh puluh) menit per minggu per 

semester, yang terdiri dari 150 (seratus lima puluh) menit kegiatan terjadwal dan 20 

(dua puluh) menit penugasan terstruktur.  

4. 1 (satu) SKS pada proses pembelajaran berupa penelitian, kerja praktik, dan/atau 

proses pembelajaran lain yang sejenis, setara 170 (seratus tujuh puluh) menit per 

minggu per semester. 

 

Pasal 12 

Pelaksanaan dan Evaluasi Hasil Semester Antara 

1. Jadwal pelaksanaan semester antara diatur oleh pimpinan jurusan. 

2. Evaluasi perkuliahan pelaksanaan semester antara mengikuti panduan penilaian pada 

pasal 23 peraturan akademik ini. 

3. Mahasiswa dapat mengikuti atau maksimal 2 (dua) kali semester antara selama masa 

studi. 

4. Mahasiswa yang sudah mengikuti semester antara dua kali dan dinyatakan tidak lulus 

pada semester berikutnya, maka mahasiswa dinyatakan putus studi. 
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Pasal 13 

Dosen Wali 

1. Seluruh Mahasiswa Politeknik Negeri Manado akan didampingi oleh  Dosen wali  yang 

akan menjadi  pembimbing akademik maupun pembimbing non akademik yang  

mempengaruhi  performance belajar Mahasiswa.  

2. Dosen wali berkewajiban untuk memotivasi mahasiswa secara teratur dan 

berkesinambungan dalam meningkatkan prestasi akademik di setiap semester, menilai 

kemajuan Mahasiswa bimbingannya, serta melapokan hasilnya sekurang-kurangnya 3 

(tiga) kali dalam setiap semester kepada Ketua Jurusan. 

3. Jumlah mahasiswa yang dibimbing oleh Dosen Wali disesuaikan dengan beban kerja 

normal seorang Dosen tetap yang dijelaskan dalam peraturan pemerintah mengenai 

Beban Kerja Normal Seorang Tenaga Pendidik Tetap 

4. Kegiatan Perwalian wajib dilakukan minimal tiga kali per semester yaitu pada awal 

semester, sesudah UTS, sebelum UAS, dan pada akhir semester untuk informasi 

prestasi akademik mahasiswa. 

5. Dosen Wali berkewajiban untuk: 

a. mengarahkan, membantu dan memberikan pertimbangan kepada mahasiswa untuk 

mengidentifikasi dan mengarahkan kemampuan dan potensi akademik dan non-

akademik mahasiswa. 

b. memberikan motivasi kepada mahasiswa dalam mencapai keunggulan akademik 

dan non-akademik. 

c. memantau perkembangan studi mahasiswa yang dibimbingnya sehingga dapat 

diketahui sedini mungkin bila terdapat hambatan-hambatan dalam perkembangan 

studi mereka. 

d. memberikan konsultasi kepada mahasiswa yang dibimbing bila mereka mengalami 

kesulitan dalam menyelesaikan studinya dan memberikan solusi yang dihadapi 

mahasiswa baik akademik dan non-akademik, 

e. mendeteksi permasalahan belajar mahasiswa dan memberikan alternatif solusi; 

f. menumbuhkan kreativitas dan kebiasaan cara belajar yang efektif. 

6. Mahasiswa wajib memperhatikan peringatan Dosen Wali mengenai masalah prestasi 

akademik dan batas waktu studi. 

7. Mahasiswa yang belum mendapatkan Dosen Wali dapat menghubungi Koordinator 

Program Studi masing-masing. 
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8. Ketentuan lebih lanjut mengenai dosen wali diatur dalam Pedoman Dosen Wali 

Politeknik Negeri Manado. 

9. Masa perwalian berlangsung sepanjang semester yang ditentukan dalam Surat 

Keputusan Direktur tentang Dosen Wali Semester Ganjil/Genap pada setiap program 

studi menurut tahun akademik yang berjalan. 

 

Pasal 14 

Waktu Perkuliahan 

1. Jadwal perkuliahan  untuk semua Jurusan dilingkungan Polimdo dimulai pada pukul 

07.45 s/d 15.25 pada hari Senin –  Jumat,  sedangkan waktu istirahat pada setiap hari 

Senin – Kamis terdapat 2 kali waktu istirahat  yakni pada pukul 10.15-10.45 dan 12.25-

12.55) dan pada hari Jumat 1 kali istirahat dengan waktu (11.05 – 13.00). 

2. Dosen melaksanakan perkuliahan sesuai jadwal pada ayat 1. 

3. Apabila perkuliahan dilaksanakan diluar jadwal pada ayat (1), maka harus 

mendapatkan ijin ketua jurusan. 

4. Waktu libur disesuaikan dengan kalender akademik, libur nasional dan  ketentuan 

lainnya. 

 

Pasal 15 

Perkuliahan dan Kehadiran 

1. Seluruh mahasiswa yang telah memenuhi persyaratan akademik dan administratif serta 

berstatus sebagai mahasiswa terdaftar, berhak mendapatkan pelayanan akademik secara 

penuh, sesuai dengan norma, aturan, dan ketentuan yang berlaku. 

2. Mahasiswa wajib mengikuti kegiatan akademik sesuai dengan norma, ketentuan, dan 

peraturan yang berlaku. 

3. Mahasiswa yang tidak dapat hadir dalam perkuliahan karena sakit /  mendapat 

kecelakaan harus dapat dibuktikan dengan surat keterangan dokter dan wajib mengikuti 

perkuliahan kompensasi. 

4. Mahasiswa diijinkan tidak hadir dalam perkuliahan karena penugasan dari institusi 

harus mendapat ijin dari Ketua Jurusan, dan harus dibuktikan dengan surat tugas dan 

wajib mengikuti perkuliahan kompensasi. 

5. Mahasiswa yang sedang melaksanakan kegiatan diluar program studi (Program 

Merdeka Belajar) kehadirannya dicatat sesuai mekanisme tersendiri di program studi.  
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Pasal 16 

Mutasi 

1. Mutasi  adalah perubahan status Mahasiswa yang meliputi status akademik dan 

administrasi, seperti cuti akademik, perpindahan mahasiswa di lingkungan Polimdo, 

pindah ke perguruan tinggi lain, dan putus studi. 

2. Cuti Akademik  

a. Pemberian cuti  akademik diberikan oleh Direktur dalam jangka waktu tertentu, 

dengan ketentuan bahwa mahasiswa tersebut telah mengikuti perkuliahan minimal 

1 (satu) tahun kumulatif dan diberikan maksimal dua kali cuti selama masa studi. 

b. Jangka waktu cuti akademik tidak diperhitungkan sebagai waktu studi 

 

 

c. Permohonan cuti tidak berlaku bagi mahasiswa yang dinyatakan putus studi atau 

Drop Out. 

d. Permohonan cuti akademik diajukan kepada Direktur  disertai alasan yang kuat dan 

diketahui oleh orang tua/wali serta Ketua Jurusan 

e. Perpindahan Mahasiswa ke perguruan tinggi lain yang bersangkutan mengajukkan  

permohonan  pindah dan menyampaikan alasan kepindahannya. 

3. Mahasiswa yang telah pindah ke perguruan tinggi lain tidak dapat diterima kembali 

sebagai Mahasiswa Politeknik Negeri Manado. 

4. Mahasiswa yang pindah ke Program Studi lain di lingkungan Politeknik Negeri 

Manado harus mendapat ijin dari Direktur, dan  sekurang-kurangnya sudah mengikuti 

perkuliahan selama 2 semester di program studi asal, serta harus mengikuti perkuliahan  

dari semester satu di program studi  yang dituju. 

5. Perpindahan  Program Studi  Rekayasa ke Program Studi non Rekayasa dimungkinkan 

sesuai dengan persyaratan akademik. 

6. Perindahan   Program Studi Non Rekayasa  ke Program Studi Rekayasa tidak 

dimungkinkan sesuai dengan persyaratan akademik. 
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Pasal 17 

Putus Studi 

  Seorang mahasiswa dinyatakan putus studi  apabila: 

1. Mahasiswa berstatus tidak lulus. 

2. Melakukan pelanggaran terhadap peraturan disiplin sehingga mendapatkan  3 (tiga) 

kali peringatan tertulis dalam satu tahun akademik. 

3. Terlibat dalam tindak kriminal/tindakan kekerasan yang mengarah ke pidana atau 

tindakan yang telah melanggar hukum dan undang undang Republik Indonesia yang 

telah berkekuatan hukum. 

4. Tidak membayar Uang Kuliah Tunggal (UKT) . 

5. Dikeluarkan dari Politeknik Negeri Manado berdasarkan Keputusan Direktur   dengan 

alasan – alasan yang jelas dan  tembusan surat keputusan di teruskan pada orang 

tua/wali Mahasiswa 

 

Pasal 18 

Kalender Akademik 

1. Kegiatan akademik dilaksanakan dengan mengacu pada Kalender Akademik yang 

ditetapkan oleh Direktur setiap tahun akademik.  

2. Sivitas akademika wajib  memahami  dan  mematuhi  jadwal  dalam  Kalender 

Akademik. 

3. Pelaksanaan kegiatan akademik oleh sivitas akademika, baik yang bersifat kurikuler 

maupun nonkurikuler, harus mengacu pada Kalender Akademik. 

 

Pasal 19 

Ujian, Tugas Akhir / Proyek Akhir  

1. Pelaksanaan dan peserta ujian, seminar dan sidang dalam pelaksanaan pendidikan 

diatur lebih terperinci dalam Panduan / Pedoman Akademik. 

2. Semua unsur pelaksana, peserta maupun pengawas ujian, seminar dan sidang wajib 

mengikuti Panduan Akademik. 
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Pasal 20 

Program Merdeka Belajar Kampus Merdeka (Mbkm) 

1. Program studi wajib mewadahi pelaksanaan program merdeka belajar kampus 

merdeka. 

2. Pelaksanaan, evaluasi dan pelaporan kegiatan program merdeka belajar kampus 

merdeka diatur lebih terperinci dalam panduan / pedoman akademik. 

 

Pasal 21 

Metode Pendidikan Tinggi Vokasi 

1. Metode pendidikan tinggi vokasi bertujuan untuk menghasilkan lulusan yang 

berorientasi pada profesi dan dunia kerja sehingga dalam proses pendidikan harus 

menerapkan metode pendidikan vokasi yang berorientasi pada pembelajaran berpusat 

pada peserta didik berbasis proyek dan studi kasus. 

2. Pelaksanaan metode pembelajaran vokasi diatur lebih lanjut di dalam pedoman 

akademik.  
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BAB V 

SISTEM EVALUASI PENDIDIKAN 

Pasal 22 

Persyaratan Kehadiran dan Sanksi 

1. Persyaratan kehadiran Mahasiswa untuk evaluasi akhir semester   

URAIAN 
PROSENTASE KEHADIRAN (%) 

TEORI PRAKTEK 

a. Tatap muka minimal Minimal 80% Minimal 90 % 

b. Batas Kehadiran  untuk 

Kompensasi 
64% ≤ H < 80% 71% ≤ H < 90% 

c. Tidak diperkenankan ikut 

kompensasi dan evaluasi  
< 64% < 71 % 

      

2. Prosentase dihitung dari kewajiban yang harus dipenuhi oleh Mahasiswa pada semester 

yang berjalan (jumlah tatap muka per semester). 

3. Bagi Mahasiswa yang kehadirannya berada  dalam baris-b, diberi kesempatan untuk 

mengikuti program kompensasi.  

4. Teknis pelaksanaan kompensasi diatur secara khusus oleh Pimpinan Jurusan dengan 

memperhatikan kaidah akademik (Pimpinan Jurusan menyediakan dokumen seperti 

jadwal kompensasi, penanggung jawab & Tenaga Pendidik pengampuh), dan 

mendokumentasikan seluruh proses  

5. Kompensasi untuk kerusakan dan kehilangan alat yang disebabkan oleh sikap yang 

tidak bertanggungjawab dalam menggunakan peralatan Lab./Bengkel akan dikenakan 

sanksi  (diatur dalam tata tertib)  

 

Pasal 23 

Perhitungan Nilai 

1. Nilai  mata kuliah merupakan gabungan dari komponen-komponen sebagai berikut : 

a. Untuk mata kuliah teori:  kehadiran, ujian formatif, tugas-tugas, ujian sumatif (UAS 

&UTS) 

b. Untuk mata kuliah praktek: kehadiran, tugas-tugas (praktikum, laboratorium, 

bengkel) dan ujian sumatif (bila ada).  

2. Bobot nilai dari setiap komponen seperti pasal 23 ayat 1 adalah sebagai berikut : 

a. Untuk mata kuliah teori :  
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1) Kehadiran mempunyai bobot 20% 

2) Nilai ujian Formatif 10 % 

3) Nilai Tugas 20 %  

4) Nilai UTS mempunyai bobot 25%. 

5) Nilai UAS mempunyai bobot 25%. 

b. Untuk mata kuliah praktek (bengkel, laboratorium) 

1) Nilai  praktikum mempunyai bobot 70%. 

2) Nilai sumatif/laporan mempunyai bobot 30% 

3) Jika ujian sumatif/laporan tidak dapat dilaksanakan, nilai di buat 

berdasarkan tugas/job praktikum. 

 

Pasal 24 

Nilai Akhir 

Nilai akhir mata kuliah dinyatakan dengan huruf A,B,C,D dan E dengan sebutan mutu dan 

angka mutu sebagai berikut : 

 

Huruf Mutu 

(HM) 

Sebutan Mutu 

(SM) 

Angka Mutu 

(AM) 
Skala 1-100 

A Sangat Baik 4 80,00 <  A  ≤ 100 

B Baik 3 65 <  B  ≤ 80 

C Cukup 2 55 <  C  ≤ 65 

D Kurang 1 40 <  D  ≤ 55 

E Gagal 0 0  ≤  E  ≤ 40 

 

Pasal 25 

Status Kelulusan 

 

1. Penilaian keberhasilan studi semester dilakukan pada setiap akhir semester, meliputi 

seluruh mata kuliah yang ditempuh oleh Mahasiswa pada semester tersebut dengan 

menggunakan rumus sebagai berikut : 
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         ∑ (Ki x Ni) 

IPS =   ∑      ------------------ 

                    ∑  Ki 

 

Keterangan ;  

IPS  : Indeks Prestasi per Semester 

IPK  : Indeks Prestasi Kumulatif (untuk semua mata kuliah pada semester yang sudah 

diselesaikan 

Ni : Angka Mutu / Nilai Ujian 

Ki : Kredit untuk mata kuliah tersebut 

Hasil perhitungan IP dihitung sampai dua desimal 

2. Mahasiswa dinyatakan lulus (L) dan dapat melanjutkan studinya pada semester berikut 

apabila mendapat IPS ≥ 2,0  dan memiliki nilai   (D)  ≤ 6 SKS tidak memiliki nilai E 

dan mata kuliah wajib umum dengan nilai minimal B (Bahasa Indonesia, Pancasila 

Kewarganegaraan, Agama). 

3. Mahasiswa dapat melanjutkan studi jika memperbaiki IPS melalui semester antara 

dengan ketentuan : 

- IPS < 2 dan memiliki Nilai E maksimal 4 SKS, atau 

- IPS ≥ 1,75 dan memiliki Nilai D > 6 SKS  

4. Mahasiswa dinyatakan Tidak Lulus apabila : 

- IPS < 1.75   

 

Pasal  26 

Predikat, Ijasah, Transkrip Akademik   Dan Surat Pendamping  Ijasah 

1. Predikat  Kelulusan Program Sarjana Terapan dan Diploma   

PREDIKAT NILAI IPK 

Pujian > 3,5 (tiga koma lima satu) 

Sangat Memuaskan 3,01 (tiga koma nol satu) - 3,50 (tiga koma lima nol)  

Memuaskan 2,76 (dua koma tujuh enam) - 3,00 (tiga) 

   

2. Mahasiswa yang dinyatakan  lulus berhak memperoleh  Ijasah  dan Surat Keterangan  

Pendamping Ijasah dan gelar.  
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3. Ijazah Politeknik Negeri Manado mencantumkan data sebagai berikut : 

a. Identitas Ijasah, Institusi dan Program Studi yaitu Logo , Nama, Nomor keputusan 

akreditasi perguruan tinggi dan/atau program studi, Program Pendidikan Tinggi, 

Nama program studi. 

b. Identigas Pemilik Ijasah yaitu nama lengkap, Tempat dan tanggal lahir , Nomor 

Induk Mahasiswa, Nomor induk kependudukan (NIK) atau nomor paspor bagi 

mahasiswa warga negara asing 

c. Data kelulusan yaitu Gelar yang diberikan beserta singkatannya, Tanggal, bulan, 

dan tahun kelulusan, Tempat, tanggal, bulan, dan tahun penerbitan Ijazah 

d. Pengesahan yaitu Nama dan jabatan pimpinan perguruan tinggi yang berwenang 

menandatangani Ijazah, Stempel perguruan tinggi; dan foto pemilik Ijazah. 

4. Transkrip akademik mencantumkan data sebagai berikut : 

a. Identitas dokumen yaitu Nomor Transkrip Akademik, Logo, Nama, Program 

Pendidikan Tinggi, Nama program studi. 

b. Identitas pemilik yaitu Nama lengkap, Tempat dan tanggal lahir, Nomor Induk 

mahasiswa, Tanggal, bulan, dan tahun kelulusan (apabila mengikuti pendidikan 

sampai dinyatakan lulus), Tempat, tanggal, bulan, dan tahun penerbitan, 

Transkrip Akademik 

c. Data akademik yaitu Daftar mata kuliah yang ditempuh dan lulus, bobot satuan 

kredit semester, dan nilai yang telah diperoleh serta Indeks prestasi dan predikat 

kelulusan 

d. Pengesahan yaitu Nama dan jabatan yang berwenang menandatangani Transkrip 

Akademik, Stempel perguruan tinggi 

5. Surat Keterangan Pendamping  Ijasah mencantumkan data / informasi tambahan 

prestasi akademik bidang kokurikuler, ekstrakurikuler, atau pendidikan dan kelulusan 

bidang kompetensi yang diterbitkan oleh Lembaga Sertifikasi Profesi di Polimdo atau 

lembaga lain yang mempunyai kerjasama dengan Polimdo. 

6. Apabila ijazah yang telah diterbitkan, kemudian hilang yang dinyatakan dengan surat 

keterangan  hilang dari Kepolisian RI, ijazah tidak akan dicetak kembali, tetapi hanya 

diberikan surat keterangan pengganti ijazah. 

 

 

 




